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TP. HCM, ngày 27 tháng 8 năm 2020

KẾ HOẠCH TỔ TOÁN
Công tác tháng 8 năm 2020
I. Công tác chuyên môn
· Thực hiện công tác giảng dạy theo thời khóa biểu học kì 2 năm học 2019- 2020;
· Tiếp tục kiểm tra hồ sơ chuyên môn của giảng viên trong tổ. Chuẩn bị Công tác đánh giá chất lượng giáo dục nghề nghiệp chuẩn bị đầy đủ các hồ sơ theo yêu cầu gồm 3 năm 2017-2018;2018-2019; 2019-2020.
· Nộp đề thi kết thúc học phần của các môn trong học kì 2 năm học 2019- 2020 theo lịch đã phân công;
· Nhắc nhở giáo viên nhập điểm; điểm danh thường xuyên và khóa phần mềm các môn kết thúc chương trình trong tháng 8 của các khóa 18T4 và 19T4;
· Chuẩn bị công tác tham gia hội giảng cấp khoa;
· Chuẩn bị công việc bổ sung, chỉnh sửa hoàn thiện giáo trình Toán 1. Tiếp tục rà soát và chỉnh sửa và nhập hệ thống ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm vào Hệ thống phần mềm nhà trường .
·  Chuẩn bị công tác viết một Đề án liên quan đến Tổ bộ môn;
II. Công tác khác
· Tiếp tục chấn chỉnh, giữ gìn kỉ cương Giáo viên trong tổ;
· Tiếp tục nhắc nhở giáo viên các nội quy, quy chế; giờ giấc lên lớp theo quy định của nhà trường;
· Nhắc nhở giáo viên tắt đèn; quạt khi lớp mình dạy không học tiết sau;
· Nhắc nhở GVCN nắm bắt sĩ số lớp, nắm bắt tình hình hiện nay một số đối tượng lạ ở ngoài lớp trà trộn vào lớp học và yêu câu Ban Cán sự lớp phải báo cho GVCN và Phòng Thanh tra ngay để có biện pháp xử lý.
· Đăng ký làm đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường, chủ đề: Câu lạc bộ nói tiếng Anh Trường CĐ Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Tăng cường đăng ký Viết Sách tham khảo, giáo trình, bài giảng phục vụ công tác giảng dạy
· Tăng cường công tác Giáo viên chủ nhiệm các khối lớp, trong đó có Khối T4, Cao đẳng và Trung cấp, vì hiện nay đang xảy ra tình trạng đánh nhau trong trường
· Khi giảng viên tổ nghỉ đột xuất hoặc nhờ người thay thì phải báo cho Trưởng bộ môn, trưởng bộ môn chỉ cần báo với phòng thanh tra. Khi nghỉ dạy, có tạm ngưng thì giảng viên chỉ cần báo phó khoa để ký duyệt tạm ngưng. Báo bù thì báo cho cô Thu Nga
· Giảng viên Cơ hữu, Thỉnh giảng đăng ký  tham gia lớp Trung cấp tin học ứng dụng và đăng ký tham gia lớp Anh văn chuẩn A2 tại trường. 
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